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1. Ενεργοποίηση λογαριασμού

• Λαμβάνετε στην ηλεκτρονική διεύθυνση που

έχετε δηλώσει το email για την ενεργοποίηση

του λογαριασμού σας.

• Επιλέγετε το πλαίσιο «Κάντε κλικ εδώ για να

ενεργοποιήσετε το λογαριασμό σας».
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Ενεργοποίηση λογαριασμού

• Ελέγχετε ότι τα στοιχεία σας

είναι σωστά.

• Ορίζετε το password σας, το

επαληθεύετε και πατάτε

«SAVE».

To Password θα πρέπει να έχει

τουλάχιστον 8 χαρακτήρες και να

περιλαμβάνει υποχρεωτικά μικρά και

κεφαλαία γράμματα, αριθμό/-ούς και

σύμβολο/-α.
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Ενεργοποίηση λογαριασμού

• Επιλέγετε το πλαίσιο «CONTINUE» για να συνεχίσετε.
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Ενεργοποίηση λογαριασμού

• Κάνετε κλικ και στις δύο επιλογές και στη συνέχεια επιλέγετε το πλαίσιο «ACCEPT».

• Είστε έτοιμοι να περιηγηθείτε στην πλατφόρμα!



2. Είσοδος
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• Η είσοδος στο Supplier Portal γίνεται μέσω της ηλεκτρονικής διεύθυνσης:

lafargeholcim-europe.com

• Έπειτα, επιλέγετε «Supplier Portal».

https://lafargeholcim-europe.com/
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Είσοδος

• Επιλέγετε τη γλώσσα προτίμησης από την υδρόγειο σφαίρα επάνω δεξιά.
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Είσοδος

• Επιλέγετε «Σύνδεση» (Log in).



Είσοδος
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• Εάν συνδέεστε για πρώτη φορά ή έχει γίνει αποσύνδεση κατά την τελευταία χρήση, τότε 

εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη στην οποία πρέπει να επιλέξετε «Υπογρ.» (Sign in στα αγγλικά).

• Εάν στην προηγούμενη σύνδεσή σας δεν είχατε κάνει αποσύνδεση, τότε φορτώνει κατευθείαν το 

περιβάλλον της εφαρμογής.
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Είσοδος – LOG ON

• Πληκτρολογείτε το email και το 

password σας.

• Εάν θέλετε, μπορείτε να κάνετε κλικ 

στην επιλογή «Remember me», ώστε 

να αποθηκευτούν τα στοιχεία εισόδου 

σας.

• Και τέλος κάνετε κλικ στο «LOG ON».



4. Εύρεση & τιμολόγηση Εντολής Αγοράς
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Στην παρακάτω εικόνα μπορείτε να δείτε το «Κέντρο Ελέγχου». 

• Για να βρείτε την εντολή αγοράς προς τιμολόγηση κάνετε κλικ στο κουμπί «Εξερεύνηση» του 

μενού «Ενεργές εντολές αγοράς».



Επιλογή Εντολής Αγοράς για τιμολόγηση
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• Τα πεδία με κίτρινο χρώμα (φίλτρα) σας βοηθούν για να βρείτε τη σωστή εντολή αγοράς προς 

τιμολόγηση.

• Στη σωστή εντολή αγοράς που θέλετε να τιμολογήσετε κάνετε κλικ στη σημειωμένη ένδειξη με 

κόκκινο χρώμα.



Τιμολόγηση - Στοιχεία
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1. Ημερομηνία τιμολογίου (υποχρεωτικό πεδίο)

2. Αριθμός τιμολογίου (υποχρεωτικό πεδίο)

3. Επαγγελματική συναλλαγή: τιμολόγιο ή πιστωτικό τιμολόγιο (υποχρεωτικό πεδίο)

4. Περιγραφή (μη υποχρεωτικό πεδίο)

5. Ποσότητα (υποχρεωτικό πεδίο)

6. Φορολογικός συντελεστής, προσθήκη νούμερου π.χ. 24 για 24% (υποχρεωτικό πεδίο)

7. Συνολικό ποσό : Άθροισμα της στήλης Ποσό και του πεδίου Ποσό φόρου (υποχρεωτικό πεδίο)

Στο παράδειγμα, το συνολικό ποσό 49,04 προκύπτει από το άθροισμα των πεδίων της στήλης Ποσό 34,60+4,95 καθώς και

του πεδίου Ποσό φόρου 9,49.

Εάν για οποιοδήποτε λόγο υπάρχει διαφορά στα ποσά που εμφανίζονται σε σχέση με το τιμολόγιο που έχετε εκδώσει,

μπορείτε να συνεχίσετε κανονικά την καταχώρηση και να βάλετε στο συνολικό ποσό το τελικό ποσό του τιμολογίου σας.

8. Κλικ στο κουμπί «Επισυνάψτε το τιμολόγιό σας» (αναζήτηση – φόρτωση)

Προσοχή ΜΟΝΟ PDF αρχείο (υποχρεωτικό πεδίο)

8. Κλικ στο πλαίσιο «Δημιουργώ» (υποχρεωτικό πεδίο)

Στην οθόνη εμφανίζονται αναλυτικά όλα τα στοιχεία της εντολής αγοράς.

Επίσης, εμφανίζεται και η ήδη τιμολογημένη ποσότητα ανά γραμμή.

Το κουμπί «Διαγραφή» σας δίνει τη δυνατότητα να μην συμπεριλάβετε

τη γραμμή αυτή στην τιμολόγηση.
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Τιμολόγηση – Επανέλεγχος

Προσοχή!

• Κάνετε κλικ στο μενού «Αναφορές Τιμολογίων», ώστε να ελέγξετε εάν έχει δημιουργηθεί το

τιμολόγιο που μόλις περάσατε στην εφαρμογή. Μόνο εάν το τιμολόγιο βρίσκεται σε αυτή την

ενότητα σημαίνει ότι έχει δημιουργηθεί.

Εάν δεν εμφανίζεται σημαίνει ότι κάτι δεν πήγε σωστά και πρέπει να προχωρήσετε εκ νέου

στη διαδικασία καταχώρησης.



5. Εύρεση & τιμολόγηση Εντολών Πλαισίου 
(Frame Contracts - Schedule agreements)
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Η διαδικασία για την τιμολόγηση των Εντολών Πλαισίου (Frame Contracts - Schedule agreements) 

είναι λίγο διαφορετική σε σχέση με την τιμολόγηση της Εντολής Αγοράς.

• Από το «Κέντρο ελέγχου» επιλέγετε το μενού «Παραγγελίες πλαισίου» (Schedule agreements) και 

έπειτα το κουμπί «Εξερεύνηση».



Εύρεση Εντολής Πλαισίου προς τιμολόγηση
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• Από την οθόνη που

εμφανίζεται βρίσκετε την

εντολή αγοράς που

θέλετε να τιμολογήσετε

και πατάτε στο βελάκι στο

τέλος της γραμμής (>).

• Εμφανίζεται έτσι η 

δεύτερη οθόνη όπου 

φαίνονται όλα τα στοιχεία 

της εντολής.



Τιμολόγηση Εντολής Πλαισίου
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• Έχοντας τα στοιχεία της εντολής αγοράς από την προηγούμενη οθόνη, επιλέγετε από το «Κέντρο 

ελέγχου» το μενού «Εισαγωγή τιμολογίων» και  συγκεκριμένα το πεδίο «εισάγετε το τιμολόγιο».



Τιμολόγηση Εντολής Πλαισίου
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• Στην οθόνη που εμφανίζεται εισάγετε:

1. Οντότητα: Εταιρία του Ομίλου ΗΡΑΚΛΗΣ που αφορά το τιμολόγιο (υποχρεωτικό πεδίο)

2. Είδος τιμολογίου: «Με εντολή αγοράς» (υποχρεωτικό πεδίο) *

3. Έγγραφο ΡΟ (Εντολή Αγοράς): Αριθμός εντολής αγοράς (υποχρεωτικό πεδίο)

4. Κλικ στο κουμπί «Ελέγξτε το έγγραφο ΡΟ», ώστε να γίνει ο έλεγχος της εντολής αγοράς

5. Κλικ στο κουμπί «Δημιουργία τιμολογίου με εντολή αγοράς»

* Υπάρχει η επιλογή «χωρίς εντολή αγοράς», αλλά δεν είναι ενεργοποιημένη η διαδικασία αυτή.
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Τιμολόγηση Εντολής Πλαισίου

• Έχοντας επιλέξει στην 

προηγούμενη οθόνη 

«Δημιουργία τιμολογίου με 

εντολή αγοράς» εμφανίζεται 

η διπλανή οθόνη.

• Σημαντικό βήμα! 

Για να εμφανιστούν οι 

αναλυτικές γραμμές της εντολής 

και να εισάγετε την τιμολόγηση 

κάνετε “refresh” τη σελίδα 

πατώντας το αντίστοιχο κουμπί 

στο browser ή το F5.



Τιμολόγηση - Στοιχεία
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1. Ημερομηνία τιμολογίου (υποχρεωτικό πεδίο)

2. Αριθμός τιμολογίου (υποχρεωτικό πεδίο)

3. Επαγγελματική συναλλαγή: τιμολόγιο ή πιστωτικό τιμολόγιο (υποχρεωτικό πεδίο)

4. Περιγραφή (μη υποχρεωτικό πεδίο)

5. Ποσότητα (υποχρεωτικό πεδίο)

6. Φορολογικός συντελεστής, προσθήκη νούμερου π.χ. 24 για 24% (υποχρεωτικό πεδίο)

7. Συνολικό ποσό : Άθροισμα της στήλης Ποσό και του πεδίου Ποσό φόρου (υποχρεωτικό πεδίο)

Στο παράδειγμα, το συνολικό ποσό 49,04 προκύπτει από το άθροισμα των πεδίων της στήλης Ποσό 34,60+4,95 καθώς και

του πεδίου Ποσό φόρου 9,49.

Εάν για οποιοδήποτε λόγο υπάρχει διαφορά στα ποσά που εμφανίζονται σε σχέση με το τιμολόγιο που έχετε εκδώσει,

μπορείτε να συνεχίσετε κανονικά την καταχώρηση και να βάλετε στο συνολικό ποσό το τελικό ποσό του τιμολογίου σας.

8. Κλικ στο κουμπί «Επισυνάψτε το τιμολόγιό σας» (αναζήτηση – φόρτωση)

Προσοχή ΜΟΝΟ PDF αρχείο (υποχρεωτικό πεδίο)

8. Κλικ στο πλαίσιο «Δημιουργώ» (υποχρεωτικό πεδίο)

Στην οθόνη εμφανίζονται αναλυτικά όλα τα στοιχεία της εντολής αγοράς.

Επίσης, εμφανίζεται και η ήδη τιμολογημένη ποσότητα ανά γραμμή.

Το κουμπί «Διαγραφή» σας δίνει τη δυνατότητα να μην συμπεριλάβετε τη

γραμμή αυτή στην τιμολόγηση.



22

Τιμολόγηση – Επανέλεγχος

Προσοχή!

• Κάντε κλικ στο μενού «Αναφορές Τιμολογίων», ώστε να ελέγξετε εάν έχει δημιουργηθεί το

τιμολόγιο που μόλις περάσατε στην εφαρμογή. Μόνο εάν το τιμολόγιο βρίσκεται σε αυτή την

ενότητα σημαίνει ότι έχει δημιουργηθεί.

Εάν δεν εμφανίζεται σημαίνει ότι κάτι δεν πήγε σωστά και πρέπει να προχωρήσετε εκ νέου

στη διαδικασία καταχώρησης.



6. Αποστολή email για συγκεκριμένο τιμολόγιο
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• Πηγαίνετε στο μενού «Αναφορές τιμολογίων» και κάνετε κλικ στο κουμπί «Εξερευνώ».



Αποστολή email για συγκεκριμένο τιμολόγιο
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• Μπορείτε να βρείτε εύκολα και γρήγορα το τιμολόγιο που επιθυμείτε αξιοποιώντας τα σχετικά 

φίλτρα (πεδία με κίτρινο χρώμα).



Αποστολή email για συγκεκριμένο τιμολόγιο
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• Επιλέγετε τη γραμμή/το τιμολόγιο που επιθυμείτε και στη συνέχεια κάνετε κλικ στο κουμπί «Να 

στείλετε e-mail».



Αποστολή email για συγκεκριμένο τιμολόγιο
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• Ελέγχετε τα «Δεδομένα τιμολογίου».

• Πληκτρολογείτε το μήνυμά σας στο πλαίσιο.

• Κάνετε κλικ στο κουμπί «Στείλετε».



Αποστολή email για συγκεκριμένο τιμολόγιο -
Εναλλακτικός τρόπος
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• Επιλέγετε το βελάκι «>» στη γραμμή που επιθυμείτε.



Αποστολή email για συγκεκριμένο τιμολόγιο -
Εναλλακτικός τρόπος
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• Ελέγχετε το πεδίο «Purchase Orders».

• Κάνετε κλικ στο κουμπί «Να στείλετε e-mail» και ακολουθείτε την προηγούμενη διαδικασία.



7. Αναζήτηση Πληρωμών Τιμολογίου/ων
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• Πηγαίνετε στο μενού «Συμβουλές πληρωμής» και κάνετε κλικ στο κουμπί «Εξερεύνηση».



Αναζήτηση Πληρωμών Τιμολογίου/ων
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• Μπορείτε να αναζητήσετε και να βρείτε το τιμολόγιό σας εύκολα και γρήγορα με τη χρήση των 

φίλτρων (πεδίων με κίτρινο χρώμα). 



Αναζήτηση Πληρωμών Τιμολογίου/ων
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8. Επιπλέον δυνατότητες

• Υπάρχει η δυνατότητα αποθήκευσης της αναφοράς σε μορφή XLSX – XLS – ZIP επιλέγοντας τα 

πεδία με κίτρινο χρώμα (φίλτρα).
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Επιπλέον δυνατότητες 

• Επιλέγοντας από την κορυφή της οθόνης την εικόνα δίπλα στο όνομά σας, μπορείτε να 

αξιοποιήστε τρεις επιπλέον λειτουργίες:

i. Ρυθμίσεις (Settings)

i. Το προφίλ μου (My profile)

ii. Σχετικά (About)
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Επιπλέον δυνατότητες

• Επιλέγοντας «Settings» μπορείτε να:

 User Account

Βλέπετε τα στοιχεία του λογαριασμού 

σας.

 Appearance

Επιλέξετε θέματα για το πώς θα 

εμφανίζεται το περιβάλλον εργασίας σας.

 Language & Region

Επιλέξετε σε ποια γλώσσα θέλετε να 

εμφανίζεται το περιβάλλον, καθώς και 

πώς θα είναι η μορφοποίηση της 

ημερομηνίας και της ώρας. 

Για να ενεργοποιηθούν οι αλλαγές, 

πατάτε «Save» και κάνετε επανεκκίνηση 

του Google Chrome.
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Επιπλέον δυνατότητες 

• Επιλέγοντας «My Profile» μπορείτε να:

 Edit

Επεξεργαστείτε και να διορθώσετε τα 

στοιχεία του λογαριασμού σας. 

Προκειμένου να γίνουν οι αλλαγές κάνετε 

κλικ κάτω δεξιά στην οθόνη στο κουμπί 

«Accept».

 Reset Password

Αλλάξετε το password σας.
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